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Le RIDA

Qu’est-ce que c’est ?

Un tableau qui permet a tous les acteurs d’un
projet de suivre les actions et les décisions prises
au cours d’une réunion

Dans quels cas on s’en sert ?

- En compte rendu de réunion pour lancer
chaque participant sur ses actions

- Ensupport de réunion récurrente (on repart du
dernier RIDA effectué pour se reposer le
contexte et balayer les actions que chacun doit
réaliser)

Quels sont les bénéfices ?
Un compte-rendu de réunion cadré, sans oubli,
dans un format synthétique et réplicable
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Relevé...

Informations

Décisions

Actions

Quoi ?
Détail

Exemple : transfert
des dossiers pour
l'essai n°34

Exemple : I'essai
n°45 commencera
la semaine
prochaine et Julie
en sera la
responsable

Exemple : remplir
la fiche RETEX de
l'essai n°14

Qui ?
Responsable(s)

Exemple : entre
Julie et Pierre

Exemple : Marie

Exemple : Pierre

Quand ?
Deadline

Exemple : en
séance

Exemple : en
séance

Exemple : pour la
semaine
prochaine




